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Für unsere Zentrale in Villach suchen wir Verstärkung in der Sachbearbeitung. Als ideale KandidatIn zeichnen 
Genauigkeit und Lernbereitschaft Ihre Arbeitsweise aus. Wenn Sie große Freude daran haben, Abläufe zu 
koordinieren, Zusammenhänge zu erkennen und sich in einem dynamischen Umfeld wohlfühlen, dann freuen 
wir uns über Ihre Bewerbung. 
 
 

SachbearbeiterIn in Vollzeit 
w/m/x 

 

LaModula ist ein innovativer Anbieter von natürlichen, hochwertigen Massivholzmöbeln, Matratzen, 
Schlafsystemen, Bettwaren und Heimtextilien. Wir betreiben einen prämierten Webshop, Schauräume in 
Österreich und Deutschland und sind weiterhin auf Expansionskurs. Unsere Aufgabe ist es, unsere KundInnen 
mit einem handverlesenen Sortiment an hochwertigen, biologischen Produkten zu attraktiven Preisen, perfekter 
Beratung und erstklassigem Service zu begeistern! 

Unser Angebot:  

o abwechslungsreiche Tätigkeit in der Sachbearbeitung 
o umfassende Einschulung 
o motiviertes, sympathisches Team  
o flexible Arbeitszeiten 
o kostenloser Mitarbeiterparkplatz 
o fachspezifische Weiterbildung erwünscht 
o top-ausgestatteter, ruhiger und geräumiger Arbeitsplatz 

 

Ihre Aufgaben: 

o Sie wickeln Bestellungen und Reklamationen selbständig und präzise ab. 
o Als Drehscheibe zwischen KundInnen, Lieferanten, Spediteuren und unserem Verkauf agieren Sie 

strukturiert und verbindlich. 
o Die laufende Abstimmung mit relevanten Partnern macht Ihnen Spaß und beflügelt Sie, unsere 

Abläufe kontinuierlich zu verbessern. 
o In einem komplexen und dynamischen Umfeld bewahren Sie einen kühlen Kopf und setzen die 

richtigen Prioritäten.  
o Ihr Engagement und Ihre Proaktivität schätzen wir. 

 

 

Ihre Qualifikationen: 

o abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. HAK-Abschluss) 
o erste Erfahrung in der Sachbearbeitung bzw. Interesse, diese bei uns zu sammeln 
o präzise und selbständige Arbeitsweise 
o ausgeprägte KundInnen- und Lösungsorientierung  
o Interesse, Neues zu lernen 
o sehr gute Excel-Kenntnisse; BMD-Kenntnisse von Vorteil 

 
 
Entlohnung lt. KV für Handelsbetriebe. Bereitschaft zur Überzahlung je nach Qualifikation möglich. 
 
Wir freuen uns über Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen: bewerbung@lamodula.at 
 


